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TIP FAKÜLTESİ 

EK DERS ÖDEMESİ  İŞ AKIŞI 

Bölüm Sekreteri  her 

dönemin başında  tüm 

öğretim üyelerine ait  ders 

dağılım çizelge bilgileri,  

ders yükü bilgi formu,   ders 

görevlendirme onayı 

bilgileri, F1 formlarını bir 

dosya halinde  hazırlar  ve  

ilk ödemede tahakkuk 

birimine gönderir. 

Ek ders ücret çizelgesi 

( F1 formu ) ödeme 

yapılacak her ayın 

sonunda ilgili öğretim 

elemanları tarafından 

hatasız doldurularak 

bölüm  sekreterliğine 

verilir.  

Bölüm Sekreteri   

kendisine ulaşan   F1  

formlarını haftalık 

ders programı ile 

karşılaştırarak 

kontrol eder,  izinli 

öğretim üyesi 

bulunup 

bulunmadığına 

ilişkin yazı eklenir. 

Tahakkuk birimince 

bölüm sekreterliğinden 

gelen ek ders ücret 

çizelgesi ( F1 formu ) 

bilgileri kontrol edilir. 

F1formları  imzadan 

sonra, ek ders ücret 

icmal  çizelgesi ile 

birlikte tahakkuk 

bürosuna gönderir. 

Ek ders 

ödeme 

formlarında 

hata var mı? 

Hatalar 

düzeltilmek üzere  

bölüm 

sekreterliğine  

gönderilir. 

KBS ek ders ödeme bilgi 

sisteminde ödenmek üzere 

hazırlanır.  

Ek ders ücret bordrosu 

ve banka listesinin 

çıktıları ile ödeme emri 

belgesi hazırlanarak  

Harcama Yetkilisi ve 

Gerçekleştirme Görevlisi 

onaylar. 

 

Ödeme emri belgesi ve 

ekleri tahakkuk evrakı 

teslim listesi ile Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına 

(Muhasebe)  gönderilir. 

 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığının evrakları  

incelemesinden  sonra, 

banka ödeme bilgileri 

bankaya elektronik ortamda 

gönderilir ve  IBAN 

numaralarına ücretler  

yatırılır. 

Evet 

Hayır 


