TIP FAKULTESI

EK DERS ODEMESI IS AKISI

Boliim Sekreteri her
donemin baginda tim
Ogretim tiyelerine ait ders
dagilim ¢izelge bilgileri,
ders yiikii bilgi formu, ders
gorevlendirme onay1
bilgileri, F1 formlarmi bir
dosya halinde hazirlar ve
ilk 6demede tahakkuk
birimine gonderir.

Hatalar
diizeltilmek tizere
bolim
sekreterligine
gonderilir.

<

Evet

bilgileri kontrol edilir.

Ek ders
6deme
formlarinda
hata var m1?

KBS ek ders 6deme bilgi
sisteminde ddenmek tizere

hazirlanir.

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginin evraklart
incelemesinden sonra,
banka ddeme bilgileri
bankaya elektronik ortamda
gonderilir ve IBAN
numaralarina iicretler
yatirilir.

Ek ders ticret ¢izelgesi Boliim Sekreteri
(F1 formu) 6deme kendisine ulagsan F1
yapilacak her ayin formlarini haftalik
sonunda ilgili 6gretim ders programu ile
elemanlari tarafindan karsilastirarak
hatasiz doldurularak —_—) kontrol eder, izinli
bolim sekreterligine Ogretim liyesi
verilir. bulunup
bulunmadigina
iliskin yaz1 eklenir.
Tahakkuk birimince Flformlar1 imzadan
boliim sekreterliginden sonra, ek ders iicret
gelen ek ders iicret icmal ¢izelgesi ile
cizelgesi ( F1 formu) 4— | bpirlikte  tahakkuk

biirosuna gonderir.

Ek ders iicret bordrosu
ve banka listesinin
¢iktilar1 ile ddeme emri
belgesi hazirlanarak
Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisi

onaylar.

Odeme emri belgesi ve
ekleri tahakkuk evraki
teslim listesi ile Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina
(Muhasebe) gonderilir.




