ORDU UNIVERSITESI
TIP FAKULTESI

TAHAKKUK ISLERI HIZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Maas Odemesi

-Aile Yardim Beyannamesi

-SGK Ise Giris Bildirgesi

-Personel Bilgi Formu

-Banka Hesap Numarasi

-Personel Hareket Onay1

-Sendika Uyelik Belgesi (Varsa)

-Yabanci Dil Belgesi (YDS)

-Personel Nakil Bildirimi (Nakil Gelmisse)
-Goreve Baslama Yazisi

3 is giinl

Ek Dersler

-Ek Ders Formu (F1)

-Calisma Cizelgesi

-Akademik Takvimi ve Ders Gorevlendirme (FYK
Karari)

-Ders Programi

3 is gilinii

Siirekli Gorev
Yolluklar

Nakil gelenlerden;
-Personel Nakil Bildirimi
-Personel Hareket Onay1
-Aile Durum Bildirimi
-Goreve Baglama Onay1

Emekli/ik Tazminati:
-Talep Dilekgesi
-Kadro Bosaltma Onay1
-SGK Emeklilik Yazisi
- SGK Cikist

3 is gilinii

Gecici Gorev
Yolluklar

Gecici goreviendirmelerde;

-Fakiilte Y6netim Kurulu Karari
-Rektorliik Oluru

-Ulasim Belgeleri

-Konaklama Belgeleri

-Katilim Belgesi

-Yolluk Bildirim Formu (E-devlet ¢iktis1)

3 is gilinii

Fiili Hizmet

-Puantaj

-Bordro

-Harcama Talimat1
-Calisma Cizelgesi
-Odeme Emri Belgesi

3 is giinii

YBU Ogrencisi
Odemesi

-Puantaj

-Bordro

-Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi

3 is gilinii




7 | intérn Odemeleri

-Puantaj

-Bordro

-Banka Listesi

-Harcama Talimati

-SGK Tahakkuk Fisi

-SGK Hizmet Fisi

-Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi
-Odeme Emri Belgesi

3 is glinli

8 | Dogum Yardimi

-Dilekge

-Cocugun Niifus Ciizdaninin Fotokopisi
-Dogum Raporu

-Aile Yardim Beyannamesi

-Asgari Gegim Indirimi Formu

3 is giinl

9 | Oliim Yardimi

-Dilekge
-Veraset ilami

1 is giinii

10 | Jiiri Ucreti Odeme

-Jiiri Uyesinin Dilekgesi
-Banka Hesap Numarasi
-Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

-Y1l I¢inde Kag Kez Gorev Aldig1 (En Fazla 6

Gorev)

3 is gilinii

11 | Dogalgaz Odemesi

-Dogalgaz Faturasi
-Odeme Emri Belgesi

3 i glinii

Gergege aykir1 belge veren ya da beyanda bulunan basvuru sahipleri hakkinda Tiirk Ceza Kanunu’nun ilgili
maddeleri geregi islem yapilacaktir

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi1 hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

glgrli\/[iiracaat : Fakiilte Sekreterligi g(ei:,lid Miiracaat
Isim : Coskun DEMIR Isim

Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan

Adres : ODU Tip Fakiiltesi Dekanlig Adres

Telf. :0452 226 52 14 Dahili:5305 Telf.

Faks : 0452 226 52 28 Faks

E-Posta : coskundemir@odu.edu.tr E-Posta

: Fakiilte Dekanhg:

: Prof. Dr. Hakan TIMUR

: Dekan

: ODU Tip Fakiiltesi
Dekanlig1

: 0452 226 52 14 Dahili:5200
- 0452 226 52 28

» hakantimur@odu.edu.tr




