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Harcama Birimi: Tip Fakiiltesi

Gorevin Yiritildigi

Sira No Hassas Gorevler Birim* Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

1. Yiiksekogretim Kanunu, ilgili kanunlar, | Tim Birimler Dekan Hak kaybi, yanlis islem, kaynak israfi,
yonetmelikler ve mevzuatlarda tenkit, sorusturma, cezai yaptirimlar
belirtilen amag
ve ilkelere uygun hareket etme

2. Fakiilte ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi | Tum Birimler Dekan Hak kaybi, aranan bilgi ve belgeye
korumak ilgisiz kisilerin eline ulagilamamasi
gecmesini
onlemek

3. Fakiilte etik kurallarina uymak, i¢ Tium Birimler Dekan Programlarin eksik hazirlanmasina yonelik
kontrol verim diistkligi
faaliyetlerini destelemek

4. Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurul Isleri Dekan Zaman kaybi, hesap verme sorumlulugu,
Kurulu ve sorusturma, itibar ve giiven kaybi
Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmasi
ve
ilgililere teblig edilmesi

5. Yapilacak toplantilarin giindemlerini Kurul Isleri, Personel Isleri Dekan Toplantilarin aksamasi veya zamaninda
Ogretim iiyelerine zamaninda bildirmek yapilamamasti

6. Gizli yazilarin hazirlanmast Kurul Isleri Dekan Itibar ve giiven kaybi, sorusturma, hesap

verme sorumlulugu




7. Ogretim iiyelerinin ve elemanlarimin Personel Isleri Dekan Hak kaybx, itibar ve giiven kayb1
gorev siiresi uzatimi, baslayis-ayrilis
islemleri, izin iglemleri, askerlik
yazigmalari vb. ozliik iglemleri
8. Idari personelin 6zliik islemlerinin Personel Isleri Dekan Hak kaybi
yapilmasi
9. TUS (arastirma gorevlileri — SBA Yaz Isleri Dekan Hak kaybi, itibar ve giiven kaybi,
ve YBU dahil) kapsaminda goreve sorusturma
baslayacak personel islemleri
10 Siireli yazilarin zamaninda Tiim Birimler Dekan Cezai yaptirimlar, tenkit, itibar kaybi
hazirlanmasi, ilgili birim ya da
kuruluglara gdnderilmesi
11. Tasinirlarin ambarda muhafazasi ve | Tasinir Kontrol ve Kayit Birimi | Dekan Cezai yaptirimlar, hesap verme
yoOnetilmesi sorumlulugu, kamu zarari
12. Akademik personele yapilacak her | Tahakkuk Dekan Hak kaybi, hesap verme sorumlulugu, itibar
tiirlii 6deme (maas,ek 6deme,yolluk, ve guven kaybi, sorusturma
SGK, fiili hizmet zammi vb.) is ve
islemleri ile idari personele
yapilacak 6deme islemleri
13. Fatura 6demelerinin yapilmasi Tahakkuk Dekan Cezai yaptirimlar, hesap verme sorumlulugu
14. Ogrencilerin ders kayitlari, ders Ogrenci Isleri Dekan Hak kayb1, giiven ve itibar kaybi, hesap
atama ve harg islemleri, not giris verme sorumlulugu, zaman kaybi
islemleri
15. Ogrencilerin mezuniyet islemleri ve | Ogrenci Isleri Dekan Hak kaybi, giiven ve itibar kaybi, zaman
staj takip islemleri kaybi1
16. Ogrencilerin askerlik islemleri Ogrenci Isleri Dekan Hak kaybi1, zaman kaybi, giiven ve itibar
kaybi1
17. Ogrencilerin ik Kay1t ve Yatay Ogrenci Isleri Dekan Hak kaybi, giiven ve itibar kaybi, zaman

Gegis Islemleri

kaybi1




18.

Egitim-Ogretim Planlamasi
kapsaminda ders programlari ile
ilgili her tiirlii is ve islemlerin
yapilmasi, fakiiltemizden
gorevlendirilen, fakiiltemize ders
vermek i¢in goérevlendirilen 6gretim
elemanlari ile ilgili ig ve islemlerin
yapilmasi

Ogrenci Isleri

Dekan

Hak kaybi, giiven ve itibar kayb1

19.

Ogrenci otomasyon sistemine
Ogrenci bilgilerinin islenmesi ve
bilgilerin giincel tutulmasi

Ogrenci Isleri

Dekan

Zaman kaybi, hak kaybi, giiven ve itibar
kaybi1

20.

Egitim Komisyonu Bagkanligi ile
ilgili her tiirlii is ve islemlerin
yapilmasi

Ogrenci Isleri

Dekan

Hesap verme sorumlulugu, giiven ve itibar
kayb1

Hazirlayan

E*** B*** Y***

Onaylayan
(Harcama Yetkilisi)

Prof. Dr. H*** T***
Dekan

*Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.
** Bu boliime...Dekan, Yiiksekokulu Miidiirii, Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, Enstiti Miidiirii, Genel Sekreter, Daire Bagkan1, Sube Miidiirii yazilacaktir.




